[image: image1.png]


Vállalkozási szerződés

könyvviteli és kapcsolódó szolgáltatások ellátására

mely köttetett 

egyrészről a Fix Pont Könyvviteli és Szolgáltató Kft. (Székhely: 1107 Budapest, Somfa köz 12. Fsz. 1., Adószám: 10818200-2-42, Cégjegyzékszám: 01-09-261951 ), mint megbízott, és

másrészről: ……………………………………………………………………………………………………….

Adószám: ………………………………………………………………………………………………………….

Cégjegyzékszám: ……………………………………………………………………………………………….

Képviselő: ……………………………………………………………………………………, mint megbízó

között az alábbi feltételekkel:

1. Megbízó megbízza a megbízottat vállalkozásának könyvvitelével és más kapcsolódó feladatok ellátásával, mely megbízatást a megbízott elfogadja.

2. A megbízással érintett időszak kezdő (és záró) dátuma: …………………………………….

3. A könyvviteli feladatok az alábbiak: 

· Naplók (pénztár, bank, vevő, szállító, vegyes) és főkönyvi kartonok, valamint vevő és szállítói analitikák napi vezetése, ezek forgalmának rögzítése elektronikus módon, a rögzített adatok évente egyszeri tételes kinyomtatása. 

· Évente egyszer, (egyszerűsített) éves beszámoló készítése.

· Tárgyi eszköz kartonok vezetése, megbízott által adott aktiválási információk alapján.

· A vállalkozás tevékenységének megfelelő, és a gazdasági események alapján következő, kötelező érvényű bevallások - elsődlegesen elektronikus úton történő - benyújtása. Ha a bevallásban olyan analitikát (bármilyen itt nem részletezett nyilvántartást) is szerepeltetni kell, melynek nyilvántartása nem feladata a megbízottnak, úgy a megbízó bocsátja rendelkezésre ezen információkat.

· Könyvelt tételek alapján előremutató, a vállalkozó döntéseit elősegítő javaslatok megadása.

· A számított adók, járulékok megbízóval történő - amennyiben a megbízó nem késlekedett valamennyi dokumentáció időbeni átadásával, úgy – adófizetési határidő előtti közlése.

4. A megbízott a megbízó által átadott, minősített, eredeti dokumentumok felhasználásával végzi munkáját, azok teljes körűségéért, tartalmáért, minősítéséért, és alaki követelményeiért nem felel, azok vizsgálata a megbízónál történik. A megbízott által fellelt problémás dokumentumokat azonban a megbízott jelzi a megbízó részére, hogy ezzel is elősegítse a könyvvitel hibátlanságát.

5. Kapcsolódó szolgáltatások:

· Biztosítási jogviszonyt keletkeztető foglalkoztatások esetén számítógépes bérszámfejtés tárgyhónapot követő hó 10-ig, amennyiben teljes körű volt a megbízó által megküldött – a számfejtés alapjául szolgáló – nyilvántartás.

· Bérszámfejtett foglalkoztatott be- és kijelentése a hatósági adatbázisokba (-ból) – elsődlegesen elektronikus módon.

· Kilépő foglalkoztatottak kilépő dokumentációjának elkészítése 2 munkanapon belül, ha időben teljes körű tájékoztatás történt megbízó részéről. 

· Ledolgozott, kieső idők, szabadságok rögzítése megbízó által megküldött nyilvántartás alapján.

· Betegségi ügyek megindítása.

· Nyugdíjazási ügyben aktív részvétel.

· Könyvvizsgálóval történő együttműködés - a könyvvizsgálat alkalmával a kért adatok, bizonylatok átadása könyvvizsgáló részére.

· Foglalkoztatottak által hozott foglalkoztatói igazolások kiadásában való részvétel.

· A számfejtésből következő adók adófizetési határidőig megbízóval történő közlése elsősorban elektronikus úton.

· A számfejtésből – bérszámfejtő program által – adható információk átadása megbízó kérésére.

· Bérfizetési dokumentumok elsősorban elektronikus úton történő havi átadása megbízó részére minden tárgyhót követő hó 10-ik napjáig,

6. Együttműködési határidők:

· Számfejtéshez szükséges információk átadása megbízó részéről tárgyhót követő hó 3-ik napjáig.

· Könyveléshez szükséges dokumentumok (folyamatos) átadása tárgyhót követő hó 10-ik napjáig.

· Belépő foglalkoztatottak adatainak, hozott anyagoknak, szerződésnek átadása belépést megelőző 2-ik munkanapig. Kilépő esetén kilépést alátámasztó irat megküldése a kilépés napjáig. 

· Hiánypótlásra történő megbízotti felszólítást követően 5 munkanap áll megbízó részére annak teljesítésére.

· Bármely megbízói határidő be nem tartása megbízottat azonnal mentesíti a határidőben történő adatrögzítés, a járulék- és adószámítás, valamint azok közlése és/vagy bevallása alól.

7. Megbízó kötelezettséget vállal arra, hogy a pénzmosásról szóló rendelkezések értelmében az ügyvezető (egyéni vállalkozó) és/vagy a tulajdonosok személyes adatait megbízott megtudhassa, arról személyesen győződjön meg. Megbízó hozzájárul ahhoz, hogy megbízott, ahol, csak van rá mód, a hivatali – elsősorban elektronikus – ügyintézést megbízottként végezhesse el, ehhez minden esetben hozzájárul és megadja a kellő nyilatkozatait. E nyilatkozatok elmaradása esetén mindkét fél a szerződést semmisnek tekinti.

8. Kapcsolattartás: megbízott ígéretet tesz arra, hogy az alábbi csatornákon megbízott fel tudja venni vele a kapcsolatot, és a felek eleget tudnak tenni vállalt kötelezettségeik teljesítésének. Megbízó személyesen általában munkanapokon 7.30-17.00 közt áll rendelkezésre. 

Levélcím: 



1107 Budapest, Somfa köz 12. Fsz. 1.

Irodai személyes ügyintézés: 
1107 Budapest, Bihari u. 3/d VIII/25


Telefon: 280-9343


Telefon: 347-0452
(fax is)


Telefon: 347-0453


Telefon és fax: 707-1532

Email cím: fixpont@fixpont.hu
Email cím: laptop@fixpont.hu
Email cím: bihari@fixpont.hu
Honlap:
http://www.fixpont.hu 

A világhálón keresztül általános információk közlése és jelszóval védett ügyfél-dokumentumok hozzáférésének lehetővé tétele történik. Email értesítésekben az ügyfél adófizetési kötelezettségeinek, kért (digitalizált) dokumentumoknak megküldése, az ügyfelek havi-adatszolgáltatási kötelezettsége (munkaidő- és béradatok) történik. Felek kijelentik csak az informatikai sztenderdeknek megfelelő (pdf, xls, doc, jpg,… stb.), vírusmentes fájlokat küldenek egymás számára, ezzel is meggyorsítandó az információ cserét és az anyagrögzítést.  

9. Megbízott kijelenti, hogy rendelkezik a feladatok elvégzéséhez szükséges hatósági engedélyekkel és bizonyítványokkal.

10. Felek a fenti szolgáltatások havi díját nettó …………………………… Ft-ban állapítják meg, melyet plusz 20%-os ÁFA ………………. Ft terhel. Felek tudomásul veszik, hogy a könyvviteli szolgáltatás átlagosan havi ………… db tételt, míg a bérszámfejtési szolgáltatás ……….. fő foglalkoztatott bérszámfejtését tartalmazza. E számok 15%-os túllépése esetén a könyvviteli díj újra megállapításra kerül. A fentiekben nem szereplő egyéb ügyviteli szolgáltatások (statisztikák, VPOP-jelentések, évközi - eseti mérleg-beszámolók, stb.) külön megállapodás részét képezik. A vállalkozói díj megfizetése a tárgyhónapot követő hó utolsó napján esedékes. Megbízott jogosult minden szerződéskötési évforduló elteltével a KSH által közölt infláció mértékével megemelni az éppen aktuális vállalkozói díjat. Késedelmi kamat jár a megbízottnak, ha a megbízó 60 napot meghaladóan tartozik a vállalkozói díjjal. Az utólagosan megfizetett vállalkozói díj nem befolyásolja a megbízott felmondási jogát a díj nem (időben történő) fizetése esetére. Megbízott bankszámlaszáma: OTP Bank Rt. IX. kerületi fiók 11709002-20545840.

11. A szerződés határozatlan időtartamú kivéve, ha a 2. pontban másképp nem rendelkeztek a felek. A szerződést bármelyik fél felmondhatja legalább 30 napos felmondási határidővel, úgy hogy a dátum csak hó utolsó napjára eshet. Azonnali hatályú rendkívüli felmondással élhet megbízó, ha dokumentummal igazolhatóan számára megbízott szándékosan kárt okozott és a kárt megbízott nem ismeri el. Azonnali hatályú rendkívüli felmondással élhet megbízott, ha dokumentumokkal bizonyítja, hogy megbízóval nem képes együttműködni, annak folyamatos szerződésszegése miatt. A bizonylatokkal egyenértékű bizonyítottsági mód a megbízó ráutaló magatartása is.

12. Felek tudomásul veszik, hogy az itt nem szabályozott kérdésekben a Ptk. vonatkozó szabályai az irányadók és kikötik a Pesti Központi Kerületi Bíróság illetékességét peres ügy esetén.

Kelt: Budapesten, ………………………… 2 példányban 4 oldalon.


………………………………….


………………………………….


           Megbízó



           Megbízott
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